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“Indica que |a pregunta es obligatoria

;Como se crea un indice automatico en Word? *

() A)Disefio > indice
O B) Referencias > Tabla de contenido
() ) Ingertar > indice

O D) Revisar » Tabla de contenido



¢ Qué herramienta se utiliza para combinar correspondencia en Word? *

O A) Diseno > Combinar correspondencia
O B) Referencias > Combinar correspondencia
O C) Correspondencia > Iniciar combinacion de correspondencia

O D) Revisar » Combinar correspondencia

;Como se protege un documento con una contrasefia? *

O A) Archivo > Informacion > Proteger documento > Cifrar con contrasefia
O B) Disefio > Proteger documento
O C) Referencias > Proteger documento

O D) Revisar > Proteger documento



;Como se cambia la orientacion de la pagina a horizontal? *

O A) Disefio > Tamaio
O B) Disefio > Margenes
O C) Disefio > Orientacion > Horizontal

() D) Disefio > Saltos

;Como se cambia el interlineado de un parrafo en Word? *

O A) Disefio > Interlineado
O B) Insertar > Interlineado
O C) Inicio > Interlineado

O D) Referencias > Interlineado



;Como se guarda un documento en formato PDF? *

O A) Archivo > Imprimir
O B) Archivo > Guardar como > PDF
O C) Archivo > Compartir

O D) Archivo > Exportar » Crear PDF/XPS

:Como se inserta un grafico en Word y se vincula a datos de Excel? *

() A) Insertar > Grafico > Desde Excel
O B) Insertar > Grafico > Vincular a Excel
O C) Insertar > Grafico > Grafico de Excel

O D) Insertar > Grafico > Usar datos de Excel



¢Como se inserta un grafico en Word y se vincula a datos de Excel? *

O A) Insertar > Grafico > Desde Excel
O B) Insertar > Grafico > Vincular a Excel
O C) Insertar > Grafico > Grafico de Excel

O D) Insertar > Grafico > Usar datos de Excel

¢ Qué atajo de teclado se utiliza para insertar un hipervinculo? *

() A)ctrl+K
() B)ctrl+H
() o)ctri+L
() pyctr+J
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